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   备注：由于办理《外国专家证》（自递交齐全所有材料之日起15个工作日）及外国人居留许可（自递交齐全所有材料之日起15个工作日）所需时间较长，特提醒外籍专家到校后尽快办理临时住宿登记及体检，及时将申请材料交至国际处。考虑到寒暑假各单位放假等因素，学院应当在每年5月或11月之前向国际处提交外国专家聘请计划，学院因为晚交聘请外国专家申请而导致的办证进度受到影响，并导致外国专家来校任教时间推迟等后果由学院负责。
每年5月或11月，聘用单位申报下一年度/学期聘请计划，国际处与二级聘请单位共同协作招聘外籍专家，由聘用单位进行甄选。如有确定人选，二级聘用单位提供以下材料给国际处：


《重庆大学长期外籍教师聘用审批表》（自行下载，聘用单位负责人签字、盖章）


拟聘用外籍专家护照首页复印件


拟聘用外籍专家最高学位证书复印件


拟聘用外籍专家个人简历（至少包括：姓名、性别、国籍、护照号码、国外住址、邮政编码、电话、带起止日期的教育及学习经历、邮箱地址）


拟聘用外籍专家教学经验证明（仅有学士学位者必须提供）


拟聘用外籍专家海外健康证明


拟聘用外籍专家无犯罪记录证明（并提供中文翻译）


拟聘用外籍专家推荐信2份（并提供中文翻译）


如有随行家属，须提供随行家属护照复印件


与重庆大学签订的临时工作协议 


11、1寸白底照片2张








国际处前往重庆市外侨办及重庆市外专局申办：签证通知函及来华工作许可证








国际处审批合格








未通过审批，退回材料








未通过重庆市外事办或重庆市外专局审批，退回材料








重庆市外侨办及外专局审批合格后：    国际处通过二级聘用单位向拟聘用外籍专家寄出：签证通知函、来华工作许可证及重庆大学邀请函








拟聘用外籍专家持签证通知函、来华工作许可证及重庆大学邀请函在中国驻外籍专家国籍所在地使领馆申办Z签证（工作签证类型），并在开学前一周内入境，不建议提前入境








入境24小时之内外籍专家应填写《临时住宿登记表》（国际处网站下载）并由拟聘用外籍专家本人/或二级聘用单位派人持护照前往居住地派出所办理临时住宿登记；入境后3个工作日内，二级聘用单位陪同拟聘用外籍专家到重庆市公安局指定照相馆拍摄证件照（护照规格），建议一次性拍摄8张照片（A、B区：A区大门外左侧千秋照相馆；D区：熙街三美超市对面柯达相馆），并向相馆索取相片采集回执，然后持护照前往重庆市出入境检疫局体检（空腹并带3张照片）。





拟聘用外籍专家到校后5个工作日内，二级聘用单位派人陪同拟聘用外籍专家前往国际处签订正式合同（学校人事处聘请的外籍专家由人事处与外籍专家签订工作合同，并向国际处提交合同副本），填写外国专家个人信息表，同时提交护照、Z签证原件、外国专家来华工作许可证、体检报告、4张照片、相片数字采集回执以及临时住宿登记表、有效的医疗保险复印件，外国专家个人信息表等材料





二级聘用单位协助国际处为外籍专家办理校园一卡通等证件 





外国专家入境后，须尽快持护照到中国银行开办个人账户，并将银行提供的开户证明和银行卡号提交至国际处





二级聘用单位协助拟聘用外籍专家填写《外国人签证，居留许可申请表》并提供其他相关材料，国际处陪同拟聘用外籍专家，前往重庆市公安局申办：中华人民共和国外国人居留许可。





国际处前往重庆市外专局为拟聘用外籍专家申办《外国专家证》





体检不合格：国际处告知相关二级聘用单位并通知拟聘用外籍专家限期离境








体检合格：国际处与拟聘用外籍专家签订工作合同











